CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

'Y BAN NHAN DAN
Péoc lap - Tu do - Hanh phuc

XA NINH HAI

S§: 594 /QD-UBND Ninh Hai, ngay 01 thang 11 nam 2021

QUYET PINH q
Vé viéc cong khai Danh muc thi tuc hanh chinh chuan hoa
thudc pham vi, chire ning quan ly cua Uy ban nhén diin xa
linh vue Tu phap — Ho tich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NINE HAI

g ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Ludt To' chirc chinh qz4yén dia phuon ,
¢ Chinh phii va Ludt To chiic

Luat swa c?éi, b6 Sung )néf so dieu cua Ludt T6 chit
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 63/201 O/NP-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07/8/201 71cda Chinh
phu sua doi, bo sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cur Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 th
pruong, Chi nhiém Van phong Chinh phii hudng ddn vé ngh
hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 31 60/QD-UBND ngay 29/10/2021 cua Uy ban nhan
ddn tinh Hai Duong vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh chudn hoa thucc
pham vi, chikc nang quan Iy cia So Tu phdp tinh Hai Duong;

ang 10 nam 2017 cua Bo
iép vu kiém sodt thi: tuc

Theo dé nghi ciia cdn bo Tu phdp — Ho tich.
QUYET DINH:

Pidu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay la Danh muc thi tuc hanh chinh
thudéc pham vi, chiic nang quén ly cia Uy ban nhan dan xa thudc 1inh vuc Tu phap
— Hb tich, cu thé:

Danh muc thu tuc hanh chinh cong bd chuan hoa gdbm: 40 tht tuc hanh chinh
duoc cdng bo tai Quyet dinh so 3160/Q'D-UBND ngay 29 thang 10 nam 2021 cua
UBND tinh Hai Duong vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh chudn hoa
thugc pham vi, chirc nang quan ly cua S¢ Tu phép tinh Hai Duong (c6 Phu luc kem
theo).

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Can bd Tu phap — H9 tich co trf'!ch nhgém thuc hién giai quyét thu tuc
hanh chiph, niém yet, c{)ng khai, huéng dan va to c;l]L'rc tiep nhan, luan chuyén o)
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chitc, ca nhéan theo quy dinh;



xdy dung quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh chinh tnnh Chu tich UBND x3a
phé duyét trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan duge Quyét dinh nay.

2. Van phong Théng ké xa chi tri, phdi hgp voi can by Tu phap — H9 tich
cap nhat cong khai thu tuc hanh chinh néu tai Diéu 1 Quyet dinh nay tai phan mém
Dich vu cong va Hé théng thong tin Mot ctra dién tir ciia xd dam bao kip thoi, day
du, chinh x4c, dung quy dinh. Hoan thanh trong thoi han 7 ngay ké tir ngay nhan
duoc Quyét dinh nay.

Picu 3. Vian phong Théng ké xa, Tu phap — Ho tich va céc to chirc, ca nhan
¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Vii Vin Diéu



Phu luc |
DANH MUCT HU TUC HANH CHINH PA puQgcC CONG BO CHUAN HOA
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN XA

J/(Kem theo Quy ét dinh 56 594 /QD-UBND ngay 01 thdang 11 nam 2021 cua Chui tich UBND xé Ninh Hai)

A. THU TUC HANH CHiNH DUNG CHUNG

STT | Ma thi tuc hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh Ghi chi

I | LINH VUC CHUNG THUC
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L I

STT

Ma thi tuc hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

2.000333.000.00.00.H23

Th tuc Cong nhén t6 trudng td hoa giai

2.000930.000.00.00.H23

Thu tuc Thdi lam hoa giai vién

W

2.002080.000.00.00.H23

Thu tuc Thanh toén thu lao cho hoa giai vién

Ghi chi ]
ngay 02 thang 10 ngth-2018 |

s

LINH VU'C PHO BIEN,

GIAO DUC PHAP LUAT

—

2.001457.000.00.00.H23

Thi tuc cong nhan tuyén truyén vién phép lut

o

2.001449.000.00.00.H23

Thu tuc Cho théi 1am tuyén truyén vién phép luat

Quyét dinh sé 1133/QD-UBND
ngay 16 thang 4 nam 2018




Phu luc I1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO CHUAN HOA
THUQC PHAM V], CHUC NANG QUAN LY UY BAN NHAN DAN XA

(Kém theo Quyét dinh sé 594 /QD-UBND ngay 01/11/2021 ciia Chii tich UBND xa Ninh Hai)

A. THU TUC HANH CHiNH DUNG CHUNG

rStt

Tén thii tuc hanh
chinh

Thai han giai quyét

Thi tuc cdp ban
sao Trich luc ho
tich

Ngay trong ngay tiép
nhan hé so; truong hop
nhan hd so sau 15 gio
ma khong gidi quyét
duoc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo.

co)

LINH VU'C HOQ TICH (Pwoc cong b tai Ouw! dinh sé 1872/0P-BTP ngay 04/9/2020 cua B¢ triong B¢ T phap)

. Phi, 1& phi (né
Pia diém thuc hién 1 i, 1€ phi (neu

Can cir phap ly

- Trung lz"lm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh
Hai Duong (Dia chi:
Tang 1 Thu vién tinh,
duong Ton Dirc Théng,
thanh phé Hai Duong,
tinh Hai Duong).

- Bo phén Tiép nhan va
Tra két qua cép huyén,
cép xa.

8.000 dbng/ban
sao Trich luc/su
kién ho tich da
dang ky

- Lual HC) tich nam 2014:

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat H¢ tich
(Nghi dinh s& 123/2015/ND-
CP);

- Théong tu s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Ho tich va Nghi
dinh s& 123/2015/ND-CP ngay
i 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh

pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bicn phép thi hilnh [uﬁt Hé




Stt

Tén tha tuc hanh
chinh

Thaoi han giai quyét

Dia diém thuc hién

co)

[ L
Phi, 1€ phi (néu

Can cir phap ly

BTP);

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va str dung phi
khai thac, su dung théng tin
trong Co s& dir liéu ho tich, phi
xdc nhén co quéc tich Viét Nam,
phi xdc nhan la nguoi gbc Viét
Nam, I¢ phi qudc tich (Thong tu
s6 281/2016/TT-BTC).

II

LINH VU'C CHUNG THU'C (Buroc cong bé tai Quyét dinh sé 1329/0P-

BTP ngay 01/6/2020 cuia B trudng Bo Tu phdp)

Ching thuc ban
sao tir ban chinh
gidy 10, van ban do
co quan, t chirc c6

thim quyén cua
Viét Nam cap hoic
chirng nhan

J Iuong nhlr‘u bm 520; noi

Trong ngay co quan, to
chirc tiép nhan yéu ciu
hoac trong ngay lam
viéc tiép theo néu tiép
nhén yéu ciu sau 15 gio.
béi véi trudng hop cling
mot lic yéu cdu chiang
thuc ban sao tur nhiéu
loai ban chinh gidy to,
van ban; ban chinh co
nhicu (rang; yéu ciu sé

- Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cép huyén,
cép Xa.

- T chirc hanh nghé
cong chimg.

2.000

dong/trang;  tir
trang thr 3 trg
len thu 1.000
df)ng/trang, toi
da thu khong
qua 200.000
dong/ban. Trang
12 can cir dé thu

phi  duwoc tinh
theo trang cua
ban chinh

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cp ban sao tir ban chinh,
chirng thuc chir ky va ching
thuc hop déng, giao dich (Nghi
dinh s 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu);

+ Théng tw s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bé trudng
B6 Tu phdp quy dinh chi tiét va
hieéng dan thi hanh mét sé diéu

| ctia Nghi dinh s6 23/2015/NP-




Stt

| Tén thu tuc hanh

chinh

W Thaoi han giai quyét

Phi, 1 phi (néu

Dia diém thuc hién
H . v CO)

Can cir phap ly

dung gidy 1o, van ban
phtrc tap khé kiém tra,
dbi chidu ma co quan, td
chic thuc hién chirng
thuc khong thé dap img
dugc thoi han quy dinh
néu trén thi thoi han
chung thuc dugc kéo dai
thém khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc hodc co
thé dai hon theo thoa
thuan bing van ban véi
ngudi yéu cau ching
thue. Truong hop tra két
qua trong ngay lam viéc
tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo quy
dinh thi ngudi tiép nhan
hd so phii ¢6 phiéu hen
ehi ro thoi gian (gio,
ngidy) tra két qua cho
npudi yéu cau chimg
thure.

CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
phii (Théng ne sé 01/2020/TT-
BTP ngay 03/3/2020 cua B¢
trieong Bé T phdp);
+ Théng tu sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B Tai chinh;
+ Thong tu sb 264/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua Bd
truong Bo Tai chinh;
+ Théng tu sb 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu. ndp, quan
ly, s dung phi cong chirng; phi
chung thuc; phi thim dinh tiéu
chudn. didu kién hanh nghé cong
chimg: phi thim dinh diéu kién
| hoat dong vin phong cong
| chimg: 1¢ phi cdp thé cong chimg
vién (Thong tu sd 257/2016/TT-
‘ | BIC ngay 11/11/2016 cua B
\ truong Bo Tai chinh).

S a.

\' o .



Stt

o

Tén tha tuc hanh
chinh

sao tur ban chinh
gidy to, van ban do
co quan, td chirc ¢
tham quyén cua
nuoc  ngoai; co
quan, t6 chic co
thim quyén cua
Viét Nam lién két

véi co quan, to
chic  ¢6  thim
quyén cia nudc
ngoai cdp hoidc

chirng nhan

Chang thuc ban

| hon

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu

co)

Can cir phap ly

Thoi han thuc hién yéu
ciu chimg thuc phai
duoc bao dam ngay
trong ngdy co quan, td
chuc tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15 gio.
Déi véi truong hop cling
mét lic yéu ciu ching
thuc ban sao tir nhiéu
loai ban chinh gidy to,
van ban; ban chinh co
nhiéu trang; yéu clu s
luong nhiéu ban sao; ndi
dung gidy t&, van ban
phtc tap khé kiém tra,
dbi chiéu ma co quan, tb
chic thuc hién chirng
thuc khong thé dap ung
dugc thoi han néu trén
thi thoi han ching thuc
dugc kéo dai thém
khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc hoidc c6 thé dai
theo théa thuan

- Bo phén Tiép nhan va | 2.000

Tra két qua cép huyén. déng/trang;  tir
- Td chirc hanh nghé |trang thir 3 tro
cong ching. lén  thu 1.000
dong/trang,  t0i
da thu khong
qua 200.000

dong/ban. Trang
1a cin cir dé thu

phi dugc tinh
theo trang cua
ban chinh

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu;
+ Théng tir s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B¢ truong
B¢ Tu phdp;

+ Théng tu sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
trudng Bo Tai chinh;

+ Théng tu sb 264/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua Bé
truong Bo Tai chinh;

+ Thoéng tr sb 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 ctua Bé
truong Bo Tai chinh




Stt

chinh

Tén thi tuc hanh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

bang van ban vdi ngudi
yéu cau chimg thuc.
Trudng hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh
thi ngudi tiép nhan ho so
phai ¢ phiéu hen ghi ro
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu
chu chung thue.

Phi, 1& phi (néu
co)

Can cir phap ly

W

Chang thuc chir ky
trong cac gidy to,
van ban (dp dung
cho ca truong hgp
ching thuc diém
chi va truong hop
ngudi  yéu cau
chiing thuc khong
ky, khong diém chi
i duoc)

i

Trong ngay co quan, td
chirc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio.
Trudong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo thi nguai tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio.
ngdy) trd két qua cho
ngudi yéu cau chimg
thuc.

- B phan Tiép nhan va
Tra két qua cip huyén,
cz‘ip xa.

- Td chic hanh nghé
cong chung.

10.000
dong/truong hop
(truong hop

dugc tinh 1a mot
hodc nhiéu chir
ky trong mot
gidy to, van ban)

+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu.
+ Théng ur s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo triong
B¢ T phdp,

+ Thong tu sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
trudng B Tai chinh;

+ Thong tu sb 264/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cia Bo
trudng B Tai chinh;

+ Thong tu s& 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo

trudng B9 Tai chinh.

I<al



Tén thi tuc hanh
chinh

Théi han giai quyét

Phl, lé phl (néu

Pia diém thuec hién
i e hié °6)

Ching  thuc viéc
stra dbi, bd sung,
hiy bo hop dong,
giao dich

Thoi han thuc hién yéu
cau chimg thuyc phai
dugc bao dam ngay
trong ngay co quan, to
chic tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viéc tiep theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo thi nguoi tlep nhan
ho so phdi ¢6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio,
ngdy) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching
thuc

Bo phan Tiép nhan va | 30.000
Tra két qua cap huyén. | dong/hgp dong.
cap xa. | giao dich

Can cir phap Iy

|+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP

ngay 16/02/2015 cua Chinh phu:
+ Théng ur sé 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B¢ truomg
B6 Tir phap;

+ Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh.

Sua 160 sai sot
trong hgp dong,
giao dich

Thoi han thuc hién yéu
ciu chimg thuc phai
dugc bao dam ngay
trong ngdy co quan, td
chic tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam
viée ticp theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 2io0.
Treang hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo thi ngudi tiép nhan

B6 phén Tlep nhan va
Tra két qua cap huyén.
cép xa.

|+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
i ngay 16/02/2015 cua Chinh phu:
| + Théng nr sé 01/2020/TT-BTP
| ngay 03/3/2020 cua Bé truong |
i Bo Tie phap: i
'+ Thong tr sb 226/2016/TT-
'BTC ngay 11/11/2016 cua Bd
| trudng Bo Tai chinh. |



Stt

6.

Tén thu tuc hanh
chinh

Cép ban sao c¢o

chirng thuc tir ban
chinh  hop dong.
giao dich da durgc
chung thuc

Thoi han giai quyét

| ghi o6 thoi gian (gio.
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung
thuc

hé so phai ¢6 phiéu hen T

Dia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu

Cin cir phap ly

Trong ngay co quan, td
chte tiép nhan yéu céu
hoac trong ngay lam
viée tiép theo. néu tiép
nhdn yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo thi nguoi tiép nhan
hd so phai co phiéu hen
ghi ro thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
nguoi yéu cau chimg
thue.

Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua cap huyén.
cap xa.

co)
2.000
| déng/trang:  tir
| trang thor 3 tro
lén  thu 1.000
| dong/trang.  toi
|da thu khong
fqua 200.000
| dong/ban. Trang
la can cir dé thu |
phi dugc tinh
[ theo trang cua
ban chinh

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
| ngay 16/02/2015 cua Chinh phu;
+ Thong nr sé 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo iruong
Bo Twr phap:
'+ Thong tr s& 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
' truong Bo Tai chinh.




D. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

£ Tén thi tuc hanh

Phi, & phi (néu

f Stt chinh Thoi han gidi quyét | Dia diém thwce hién cd) Cin cir phap ly

| E— e | _ _ o

1| LINH VUC NUOI CON NUOI (Puge cong b tai Quyét dinh s6 169/0D-BTP ngay 04/02/2021 ciia Bé Tu phdp)

i 1 Bang ky viéc nuéi | Trong thoi han 30 ngay, | Bo phan tiép nhan hd | 400.000d/truong | - Luat Nudi con nuéi 2010;

\ con nudi trong | trong do: so va tra két qua cap xa | hop. - Nghi dinh sé 19/2011/ND-CP

‘ nudc - Thoi gian kiém tra ho so Mién ¢ phi | ngay 21 thang 3 nam 2011 cia
va liy y kién: 10 ngay, ké dang ky nuéi | Chinh phu;

|

tr ngay nhin di hd so
hop 1€;

- Thoi gian nlumg nguoi
lién quan thay dbi y kién
dong y vé viée cho tré em
lam con nuéi: 15 ngay ké
tir ngay duoc ldy y kién;

- Thoi gian cdp Gidy
chimg nhén nuéi con nudi
trong nude, Ghi vao so
dang ky viéc nudi con
midi va 1o chire giao -

nhin con nudi: 05 neay, |
' ké tr ngay hét han thay |

dai y kién dong v.

con nudi trong
nuge  déi vai
truong hop cha
dugng hodc me
ké nhan con
riéng cua vo
hodc chdng lam
con nudi: c¢O,
cau, di, cha, bac
rudt nhan chau
lam con nuéi;
nhan cac tré em
sau day lam con
audi: 11e huyét
L, nhiéi

HIV/AIDS hoic

mac bénh hiém

|
—

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP
ngay 05 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu sira ddi, bé sung mét
s6  diéu cia Nghi  dinh
19/2011/ND-CP ngay 21 théng 3
ndm 2011 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP
ngay 8 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu;

- Thong tw s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua
Bé trivong Bé Tur phap:

- “theng tu s6 267/2016/TT-BTC
ngdy 14 thang 11 ndm 2016 cua
B9 trudng B Tai chinh.




Tén thi tuc hanh

it chinh

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi (néu
co)

Can cir phiap ly

nghéo theo quy
dinh cia Luat
nudi con nudi va
vian ban hudng
dan; nguoi co
cong voi céach
mang nhén con
nuoi.

2. Dang ky lai viéc
nuoi con nudi trong
nugc

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén
di ho so hop l¢.

Bo phén tiép nhan hd
so va tra két qua cip xa

Khéng quy dinh

- Luat Nubi con nuéi 2010;

- Nghi dinh sb 19/2011/ND-CP
ngay 21 thang 3 nam 2011 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP
ngay 8 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu;

- Théng te s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua
Bé trieong Bo T phap;

- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14 thang 11 nam 2016 cua

Bo trudng B Tai chinh.

872/0D-RTP ngay 04/9/2020 cria Bo trivong Bo Tir phap)




chinh

s

Tén thu tuc hith

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu
co)

Ciin cir phap ly

1. \ Dang ky khai sinh

Ngay trong ngy tiép
nhén yéu céu, truong hop
nhan hé so sau 15 gio ma
khong gidi quyét duogc
ngay thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo.

A "ing k7 kA han

1 Ngay trong ngdy tidp nthén

1i6 su; trudmg hop nhin hd
so sau 15 gio ma khong
giai quyét dugc ngay thi
tra k¢t qua trong ngay lam
viéc tiép theo. Truomg hop
can xa: minh diéu kién két

- B phan Tiép nhan va
Tra két qua cdp xa noi
cu tri cua nguoi cha
hodc nguoi me thuc
hién dang ky khai sinh
cho tré em;

- B¢ phan Tiép nhan va
Tra két qua cdp xa noi
1ap bién ban vé viéc tré
bi bo roi ddi véi truong
hop ding ky khai sinh
cho tré bi bo roi.

- Bo phan Tiép nhén va
Tra két qua cdp xa noi
tré dang cu tru co trach
nhiém dang ky khai sinh
cho tré chua xac dinh
dugc cha, me.

- Déi véi truong
hop dang ky khai
sinh khéng dung
han: Mitrc 1€ phi
14 5000 dong/lan
- Mién 18 phi déi
v6i truong  hop
khai sinh dung
han, nguoi thudc
gia dinh c6 cong
v6i cach mang;
nguoi thugc ho
ngheo; nguai
khuyét tat.

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tur s6 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-
HDND ngay 05/10/2016 cua Hoi
déng nhan dén tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly va sir dung
phi, 1€ phi thudc thdm quyén
quyét dinh cua Hoi déng nhan
dan tinh (Nghi quyét sb
17/2016/NQ-HDND).

B& rhin Tiép nhin va
Tra két qua cap xa.

Mién 12 phi.

- Ludt Hon nhan va gia dinh nam
2014,

- Luat Ho tich nam 2014;

| - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC;



Tén thi tuc hanh

Phi, 1¢ phi (néu

Stt chinh Thoi han giadi quyeét Pia diém thuc hién ¢6) Cin cur phap ly
hon cta hai bén nam, nir . - Nghi quyét sé 17/2016/NQ-
thi thoi han giai quyét HDND.
khong qua 05 ngay lam
7 viéc.
3. | Dang ky nhan cha, | Trong thoi han 03 ngay | Bo phan Tiép nhan va | 10.000 dong/lan | - Luat Hon nhan va gia dinh nam
me, con lam viéc. Trudong hop can | Tra két qua cip xa. Mién 1é phi cho 2014;
phai xac minh thi thoi ngudi thudc gia | - Luat Ho tich nam 2014;
han giai quyét khong qua dinh c6 cdng VSi | - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP;
08 ngay lam viéc GAch " }"an;%j - Théng tu s6 04/2020/TT-BTP;
neuol thueC N0 |y ang tu s 85/2019/TT-BTC; .
nghéo;  nguoi ; R o
khuyét tat - Nghi quyét s6 17/2016/NQ- /’\x}“‘g:/;
' HPND. /-5;"1;1(‘_}’
: N Iz
4. DPang ky Ikhai sinh | Trong thoi han 03 ngdy | BO phdn Tiép nhan va | 15.000 dong/lan | - Ludt Hon nhan va gia dinh nam \% YL ¢
két hop ding Ly | lam viée, truong hop phai | Tra két qua cép xa. Mién 1& phi déi | 2014; Yi\\\?\
S Lon

nhdn cha, me, con

xac minh thi thoi han giai
quyét khong qua 08 ngay
lam viéc.

|

vai truong hop
ding ky khai
sinh ding han;
nguodi thudc gia
dinh c6 cong védi

cach mang;
nguoi thudée ho
ngheo; nguoi

khuyét tat.

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Théng tu sé 04/2020/TT-BTP;

- Théng tur s6 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-
HDND.

A4



Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1& phi (néu
co)

Cin cir phap ly

Dang ky khai to

Ngay trong ngay tiép
nhén yéu ciu, truong hop
nhan hd so sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc
ngay thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo.

Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cép xa.

5000 dong/lan

Mién 1¢ phi déi
v6i truomg hop
dang ky khai tr
dung han; nguoi
thudc gia dinh cé
cbng voi cach
mang; nguoi
thuéc ho ngheo:
ngudi khuyét tat.

- Luat HQ tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét sb 17/2016/NQ-
HDND.

bang ky khai sinh
luu dong

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc.

Tai nha riéng hoac tai
dia diém t6 chic dang
ky luu dong.

L eich

Pbi véi truong
hop dang ky khai
sinh khong ding
han thi muac 1é

phi la 5000
dong/lan

Mién 1& phi déi
v6i truong hop
ding ky khai
sinh dung han;
ngudi thudc gia
dinh cd cong vaéi

mang;
nguoi thudéc ho
. ngheéo;  nguoi

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-
HPND.




Stt

Tén thii tuc hanh

Thoi han giai quyét

Dia diém thuc hién

Phi, 1€ phi (néu

Can cir phap ly

chinh co)
T | khuyét tat.
7. | Dang ky két hén | Trong thdi han 05 ngay | Tai dia diém t6 chirc | Mién I¢ phi - Luat Hon nhan va gia dinh nam
' luu dong lam viéc dang ky Iwu dong 2014;
{ - Luat Ho tich nam 2014;
| - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP;
- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP;
- Théng tur s6 85/2019/TT-BTC;
‘ - Nghi quyét sb 17/2016/NQ-
| HDPND.
8. Pang ky khai tir luu | Trong thoi han 05 ngay | Tai nha riéng hodc tai | 5000 déng/lﬁn - Luat Ho tich nam 2014;

dong

lam viéc

dia didm td chirc dang
ky luu dong.

Mién 1 phi déi
vioi truong  hop
dang ky khai tur
ding han: dang
ky cho nguoi
thudc gia dinh co
cong voi  cach
mang; ngudi
thugc ho ngheo;

nguoi khuyét tat

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-
HPND.

i s i
\o Lirtay, 27

Ah



Tén tha tyc hanh

St : Thiri han giai quyét
chinh Sl sk
9 Dang ky giam ho Trong thoy han 03 ngay
lam vicc
10, Dang ky chiam din 11 rong thoi han 02 ngay

giam ho lam vi¢c

l:“", 'i "l!i 02 g ‘.; | d.l

‘ . N .
! o ! noovor vcn e o dh \
1oy tich [ chinh ha oehsmrome hop

'phm e mmh i tho
Ul viad omvet Khong gua

PO ey L vaee

f

- ‘\‘ "\ Vapoaean

| i

faage Jdor o ven cau ho
sing thong un hoo uch,

Pia diém thirc hién .

) co)
Bo phan Tiép nhan va
I'ra két qua cap xa

Bo phan Tiép nhin va  Mién I¢ phi.

I'ra K¢t qua cap xd

Booph 0000

P het gqua g Patidn !

Ficp ni 1
|

vor o

dinh co come von

Mién I¢ phi.

1
fon e

lar

Phi. 1é phi /néu

phi cho

Can cur phiap ly ‘
- BoO ludt Dan su:
- [uat Ho tich nam 2014: l
- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP: \
- Thong tr s 042020/ TT-BTP: |
- Thong tr s6 852019/ TT-BTC: l
- Nghi quyét so 17°2016/NQ- §
HDOND. '
- Bo luat Dan su: :
- Luat o tich nam 2014 ‘
- Nehi dinh s 123 2015/ND-CP:
- Thong tr s6 0420207 TT-B TP:
- Thong wrso 85 2019 TT-BTC:
Nehi quvet <& 172016/NQ- |

HDOND. |

- 3o luat Dan s

Feat Ho tch nam 2014, |

sk i so 1232015ND-CP:

|
|

Fhone nrso 0420207 T-BTP:

wh nang . o . .
[ hone nrsa 882010717 1-B1C:
von o thuoo o : i
o e Neb o quin ot <0 172016'NO-

iy e it

L LIDND,

|

1

|

A4



Stt

Tén thi tuc hanh

Thoi han giai quyét

Pia diém thwc hién

Phi, 1& phi (néu

o

Cin cir phap ly

chinh co)
- tmm:éAhqp nhin hé so
sau 15 gid ma khong gidi
ql'Jyél dugc ngay thi tra
két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.
12. | Cip Gidy xac nhén | Trong thoi han 03 ngay | Bo phan Tiép nhan va | 10.000 d(")ng/lén - Luat Hon nhan va gia dinh ndm
tinh trang hén nhan | 1am viéc; truong hop phai | Tra két qua cap xa. Mién 1& phi cho 2014;
xac minh thi thoi han giai nguoi thudc gia | - Ludt HO tich nam 2014:
quyét khong qua 23 ngay dinh ¢6 cdng v6i | - Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP;
cach ) mane: - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
t .
nguol Tuee M9 Thang tur sb 85/2019/TT-BTC;
ngheo; nguoi o
khuyét tat. - Nghi quyét so 17/2016/NQ-
HDND.
13, | Pang ky lai kai| Trong thoi han 05 ngay | B6 phan Tiép nhan va | 5000 dong/lan - Luat Ho tich nam 2014

sinh

1Am vide; tnrong hop phai
xéc minh thi thoi han giai
quyét khong qué 25 ngay

Tra két qua cip xa.

- Mién 1é phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang;
nguodi thude hd
ngheo; nguoi

! khuyét tat.

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP;
- Théng rr s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu sé 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét sb 17/2016/NQ-
HDND.




| Tén thi tuc hanh

Phi, 1¢ phi (néu

—

{
Stt t chinh Thoi han gidi quyet Dia dieém thuc hién 6) Cin cir phap ly
14. |Dang ky Kkhai sinh | Trong thai han 05 ngay | Bd phan Tiép nhan va | 5000 dong/lan - Luat Ho tich nam 2014;
! cho nguoi da c6 hé | lam viée; truong hop phai | Tra két qua cap xa. Mién 1é phi cho | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
i so, gidy to canhan | xac :ninhA thi th(‘J'ri han giéi ngudi thudc gia | - Thong tu $6 04/2020/TT-BTP;
\} quyé€t khong qua 25 ngay dm};1 cd cong voi | _ Thong tu s6 85/2019/TT-BTC:
cac mang; . P
. . . | - Nghi quyét s6 17/2016/NQ-
\ neudi thube 0O | oy
ngheo; nguoi
1 khuyét tat
" 15. | Dang ky lai két hon

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc; trudng hop phai
xac minh thi thoi han giai
quyét khong qua 25 ngay.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cép xa.

25.000 dbng/ln
Mién 1¢ phi cho
nguoi thudc gia
dinh co6 cong voi
cach mang;
ngudi thuéc ho
ngheo; ngudi
khuyét tat.

- Luat Hon nhéan va gia dinh nam
2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP;
- Théng tur s 04/2020/TT-BTP;

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-

HDND.




Tén tha tuc hanh

chinh Thoi han giai quyeét

Pia diém thue hi¢n

Phi, 18 phi (néu
co)

Can cir phap ly

Dang I\y lai khai tr | Trong thoi han 05 ngay
lam viéc; trrong hop can
xac minh thi thoi han giai
quyét khong qua 10 ngay
lam viéc

Bé phan Tiép nhan va
Tra két qua cép xa.

|

5000 dbng/lan

Mién 1& phi dbi
voi truong hop
dang ky khai tur
ding han; dang
ky cho nguoi
thugc gia dinh c6
cong voi cach
mang; nguai
thugc ho ngheo:
nguoi khuyét tat.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;,
- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-
HDND.

I
s
|
|

LINII VU CHUNG THUC (P rgc coing bo iai Quyét dink: s 1329/0D-BTF ngay 01/6/2020 ctia Bo t7um1g B6 T phap)

Gng e Hp.' hing quid ’)’ ‘L)nom
Yoo pian Ajeh e vide,
& ;

(& qum dén 1ai

i pedv
nhin din ho so yéu cau
ching thuc hoac co thé

la d(mg EHUN

() onose dung di [ kéo dai hon theo thoa
nhd o thudn bﬁng van ban vai
nguoi ydu cau ching
‘lhl_;«.. Truong hop kéo

0 ph._u Tn;p nhan va |
T.a Két qua “Ap Na.

wO 000
dnng/hu)p dfmg.
giao dich

+ Ngln dnnh ) 73/701 S/ND-CP;
+ Thong tu sé 01/2020/TT-BTP;
+ Thang 58 226/2016/TT-

BTC.

ALy




Tén tha tuc hanh
chinh

Chung thuc di chuc

~ . T ~
g L !

"ot chdi nhan di

[an

Thoi han gidi quyét

Dia diém thuc hién

qAa . e
Phi, 1€ phi (néu

co)

Ciin cir phap ly

|

dai thoi han giai quyét
thi ngudi tiép nhén hd so
phai c6 phiéu hen ghi &
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu
cdu chung thue.

e 4{.

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viée, ké w ngay
nhan du hd so yéu céu
chung thuc hodc c6 thé
kéo dai hon theo thoa
thudn bing vin ban véi
ngudi yéu céu chirng
thuc. Truong hop kéo
dai thoi han giai quyét
thi ngudi tiép nhan hd so
phai cé phiéu hen ghi rd
thai gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu
cdu chimg thuc.

Khéng qua 92 (ha') naay
lam L3t neay
nhin dn hd so yéu cau
ching thye hodc co thé

vide,

kéo dai hon theo thoa |

B¢ phan Tiép nhén va
Tra két qua cap xa.

¢hii Ticp nhan 2
1 Tra két qua cap xa.

50.000 dong/di
chuc

50.000 ddng/vin !
ban

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
+ Théng tu s6 01/2020/TT-BTP;

+ Théng tu s6226/2016/TT-
BTC.

|

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
+ Thong tu sb 01/2020/TT-BTP;

+ Thong w s6226/2016/TT-
BTC.




Stt

Tén thu tuc hanh

Thoi han giai quyét

thuan bang van ban voi |
nguoi yéu cau chung |

thuc. Truong hop kéo
dai thoi han giai quyel
thi nguoi llcp nhan ho so
phai c¢6 phiéu hen ghi rd
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu
cau chimng thuc.

Pia diém thuc hién

chinh
Chung thuc  vin
'ban  thoa thuan

phan chia di san

|ma di san la dong
| san. quyén su dung
- dat. nha ¢

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viée, ké tir ngay
nhan du hé so yéu ciu
chimg thuc hodc co thé
kéo dai hon theo thoa
thuan bang vin ban voi
ngudi yéu cau ching
thue. Truong hgp kéo
dai thoi han giai quvel
(thi nguai lup nhan hé so
phii co phiéu hen ghi 1o
thot gian (gio. ngay) tra
két qua cho ngudi yéu
cau chung thuc.

' Phi, 1& phi (néu
o)

i

Cin cir phap ly

|
|
\
i
|
|
|
|
|
|

Bo phan Tl;p nhan va ' 50. 000 donm\ an | + Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
+ Théng tu s6 01/2020/TT-BTP:

Tra két qua cap xa.

ban

| + Thong
| BTC.

tr s6226/2016/TT-




Stt

N

Tén thu tuc hanh
chinh

ban khai nhan di
san ma di san la
dong san. quyeén su
dung dat. nha o

Chimg  thuc  van

Phi, 1¢ phi (néu

Thoi han giai quyél Pia diém thuc hién 6)

Khéng qua 02 (hai) ngay Bo phan Tiép nhan va  50.000 dong/van

lam viée. ké tir ngay Tra két qua cap xa. ban
nhan diu ho so yéu cau
chimg thuc hodc co thé
kéo dai hon theo thoa
thuan bang van ban vai
nguoi yéu cau chung
thuc. Truong hop kéo
dai thai han giai quyét

" thi ngudi tiép nhan hd so

phai ¢o phiéu hen ghi ro
thoi gian (gio, ngay) tra |

ket qua cho nguoi yéu |

| cau chirng thye.

Can cir phap ly 1

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP: |
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP: |

Thong tu 6 226/2016/TT- |
BTC.
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